CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE PERNAMBUCO - CREA-PE

PORTARIA N° 136, DE 26 DE OUTUBRO DE 2022.

EMENTA: Regulamenta as normas de
uso de servigcos de transporte individual
de passageiros, do tipo taxi, por meio de
intermediagao e agenciamento, custeado
pelo Crea-PE.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de
Pernambuco - Crea-PE, no uso de suas atribuicdes previstas no inciso XIV do
artigo 86 do Regimento Interno do Crea-PE;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 37 e paragrafo unico do artigo 70 da
Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a disponibilizagcao de taxi credenciado para transporte de
servidores do Crea-PE e/ou para integrantes do Sistema Confea/Crea, através de
voucher quando em atividades externas de interesse publico deste Conselho,
desde que a jornada extraordinaria de trabalho justificar e, ainda, mediante
autorizacao expressa da chefia imediata;

CONSIDERANDO contrato firmado entre o Crea-PE e a agenciadora de
servigos de taxi.

RESOLVE:

Artigo 1°. Esta portaria regulamenta as normas de uso de servigos de transporte
de passageiros, do tipo taxi, custeado pelo Conselho Regional, por meio de
intermediacdo e agenciamento.

Artigo 2°. Nos casos em que for aplicavel, o uso do servigco de agenciamento e
intermediacao de servigos de Taxi é obrigatorio para o transporte individual de
agentes publicos, exclusivamente, em deslocamentos para participar de atividades
dentro da regido metropolitana, quando decorrentes de atividade profissional no
exercicio de cargo, emprego ou fungao publica.

§1°. Em se tratando de utilizacdo no periodo de expediente, o servigo de transporte
de taxi somente sera concedido mediante a indisponibilizagdo de veiculo oficial
com motorista.

§2°. Deve-se analisar, quando da prestagdo de servicos a este Regional, na
ocasiao de jornada extraordinaria a partir das 18h (dezoito horas), ou para
participacdo em eventos em que estara representando os interesses institucionais
do Crea-PE.

§3°. E vedado o uso de servico de taxi em atividade que ndo seja exclusivamente
no exercicio das atividades funcionais externas.

§4°. Os vouchers recebidos ndo poderao ser transferidos para outro beneficiario ou
finalidade divergente da solicitada.
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Artigo 3°. A Geréncia Administrativa devera fornecer os dados funcionais dos
fiscais do contrato que serdo cadastrados e receberado login e senha pessoais e
intransferiveis e serao denominados usuarios supervisores.
§ 1°. Os usuarios supervisores serdo 0s responsaveis por cadastrar todos os
demais usuarios do servigo de taxi do Regional.
§ 2°. Os servidores seréo cadastrados no sistema com o preenchimento obrigatorio
dos seguintes campos apropriados:
. home completo do servidor;
. registro da matricula funcional;
. numero do CPF;
. e-mail institucional, quando houver.

3°. Competira ao fiscal do contrato verificar mensalmente se os termos do
contrato estdo sendo respeitados, devendo adotar, em caso de descumprimento
das obrigag¢des contraidas, as medidas legais e contratuais pertinentes, inclusive
relatar eventuais utilizagcdes em desconformidade com os termos desta Portaria.
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Artigo 4°. Todos os deslocamentos de agentes publicos usuarios deverdao ser
justificados em formulario proprio (Anexo |) e autorizados pelo superior hierarquico,
especificando o motivo do deslocamento, através de solicitacdo, exclusivamente,
por e-mail.

Artigo 5°. E responsabilidade de todos os usuarios:

| - Nao divulgar suas senhas de acesso, se tiver;

Il — Preencher formulario com a justificativa padronizada de sua viagem;

lIl - Checar o relatério de viagem enviado ao e-mail cadastrado, pelo sistema web
ou no aplicativo, verificando se as informagdes nele constante estdo condizentes
com a viagem efetivamente realizada, em especial se o enderegco onde foi
encerrada a viagem coincide com o de fato efetivado;

VI - Informar ao fiscal do contrato os casos que comprovem o descumprimento
contratual;

VIl - Obedecer as vedacdes desta Portaria, sob pena de responsabilidade funcional
e ressarcimento de eventual prejuizo ao Regional;

VIII - Utilizar o servigo de acordo com as demais normas desta Portaria.

IX — Informar e justificar ao fiscal do contrato e ao chefe imediato do servidor toda e
qualquer viagem cujo valor cobrado seja superior a R$150,00 (duzentos reais);
Paragrafo unico. Ndo serdo ressarcidas pela Administracdo, em nenhuma
hipétese, as despesas efetuadas pelo agente publico em decorréncia da utilizagao
deste servico.

Artigo 6°. A Geréncia Administrativa devera emitir relatérios mensais
personalizados para auxiliar o trabalho de fiscalizacdo dos respectivos fiscais
quanto ao uso do servigo pelos seus servidores.
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Paragrafo Unico. Caso sejam identificadas possiveis infragbes as disposicdes
legais e normativas, a Geréncia Administrativa devera encaminhar os casos a
Presidéncia, para que adote as providéncias cabiveis, se for o caso.

Artigo 7°. Por forga do contrato firmado entre o Crea-PE e a agenciadora de
servigos de taxi, somente podem ser utilizados veiculos credenciados a empresa
contratada, devendo ser observado o procedimento de ligagdo para a central de
atendimento ou por outro meio disponibilizado.

Artigo 8°. O pagamento do deslocamento deve ser efetuado exclusivamente por
meio do voucher. O empregado ou integrante do Sistema Confea/Crea somente
podera requisitar o taxi de posse da senha disponibilizada pela GAD (voucher),
sendo essa senha individual e intransferivel.

Artigo 9°. O usuario ao final do percurso devera requisitar ao taxista o canhoto da
corrida e entregar a GAD no prazo de até 72h (setenta e duas horas) da sua
utilizacdo. Do contrario, a despesa sera imputada ao usuario que fez uso do
voucher.

§1°. O procedimento exigido no caput deste artigo é obrigatorio para todos, em
cumprimento ao paragrafo unico do artigo 70 da Constituigdo Federal, combinado
com o § 1°, incisos | e lll, do artigo 63 da Lei Federal n® 4.320/64.

§2°. Situagdes excepcionais deverao ser devidamente justificadas/fundamentadas
e submetidas a apreciacao superior.

Artigo 10. A proxima concesséo do voucher ao mesmo servidor/empregado estara
condicionada a entrega do ultimo canhoto fornecido pelo taxi em sua ultima
utilizagdo, cujo controle sera realizado pela GAD.

Artigo 11. A GAD anexara a nota fiscal ao relatério atualizado do saldo
remanescente para acompanhamento do contrato e realizara conferéncia entre a
planilha mensal com os vouchers utilizados.

Artigo 12. Os casos omissos neste normativo interno serdo decididos pela
Presidéncia.

Artigo 13. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se a Portaria n°
156/2018 e quaisquer disposi¢cdes em contrario.
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Divulgue-se e cumpra-se. b
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Eng. Civ. Adriano Antonio de Lucena
Presidente do CREA/PE
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